附件：
宜春学院2013届毕业生离校前教务相关工作安排表

	序号
	内容及相关情况
	责任部门
	时间

	1
	根据《宜春学院学士学位授予工作实施细则》（修订稿）有关规定，对2013届本科毕业生未通过国家英语四级考试和未取得全国高等学校计算机考试证书情况进行汇总，确定参加学校组织的学士学位英语考试学生的名单，并做好有关考务准备工作。
	教务处
	4月中旬

	2
	组织有关教学院汇总、上报毕业生积欠考试科目、考生名单，并做好有关考务准备工作。
	教务处
有关教学院
	4月中旬

	3
	组织有关教学院做好毕业考试的有关考务准备工作。
	教务处
有关教学院
	4月底

	4
	2013届毕业生毕业与学位资格初审（包括双学位）
	各教学院
	4月1日--4月30日

	5
	组织2013届毕业生以班为单位对教材费进行总核算。
	教务处
各教学班
	5月14-17日

	6
	组织学校学士学位英语考试。
	教务处
	5月15日

	7
	组织2013届毕业生积欠考试、毕业考试
	教务处
有关教学院
	5月15-19日

	8
	组织完成学位英语、积欠、毕业考试的阅卷、登分工作
	教务处
有关教学院
	5月31日前

	9
	组织毕业论文答辩并完成成绩登记
	各教学院
	6月5日前

	10
	2013届毕业生毕业与学位资格复审（包括双学位）
	各教学院
	6月5日之前

	11
	各教学院上交毕业生毕业与学位（包括双学位）资格审查结果
	各教学院
	6月6日之前

	12
	审核各院毕业生毕业与学位（包括双学位）资格审查名单
	教务处
	6月9日前

	13
	配合财务处做好2013届毕业生教材费退补工作
	教务处
	6月5-9日

	14
	配合财务处做好2013届毕业生实习费发放工作
	教务处    各教学院
	6月5日之前

	15
	2013届毕业生学籍材料归档工作
	各教学院
	6月10日前

	16
	协助做好校学位委员会会议有关材料准备工作
	教务处
	6月10日前

	17
	打印下发毕业证、组织各院贴照、盖章；学生办理离校手续（按离校程序表办理）
	教务处
有关部门

各教学院
	6月12-16日


